学 生 离 校 通 知 单

学院（盖章）
	姓  名
	
	性别
	
	班级
	

	学  院
	
	专  业
	

	以  下  由  相  关  部  门  填  写

	部  门
	办理日期
	经办人签字
	备    注

	图   书  馆
	
	
	办理图书归还、交回图书借阅证等

	学

生

处
	宿管科
	
	
	交还房门钥匙

	
	资 助
中 心
	
	
	是否有学校、地区、国家助学贷款

	学生工作办公室
	
	
	办理学院相关手续

	组  织  部
	
	
	办理党员组织关系等手续

	保  卫  处
	
	
	到户籍科办理户口迁移手续

	计  财  处
	
	
	结算学费、宿费等有关费用

	教

务

处
	教材科
	
	
	办理教材等手续

	
	教务科
	
	
	办理成绩，交回学生证

	备  注
	1、此表由学院填写学生基本信息，加盖学院印章后到相关部门办理。

2、表中所列部门相关手续办理完后，再到教务处教务科办理退学证明。


